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KATA PENGANTAR

Alhamdulillah hirabbil’alamin, puji dan syukur penulis panjatkan kepada kehadirat
Allah SWT. Dengan segala rahmat dan karunia-Nya penulis dapat menyelesaikan modul
Microsoft Kaizala ini tanpa halangan suatu apapun. Shalawat dan salam semoga tercurahkan

kepada Nabi Muhammad SAW juga kepada para sahabat dan keluarganya.

Saat ini pengadaan media pembelajaran berbasis internet, web, android, atau perangkat
elektronik lainnya sangat diperlukan mengingat semakin berkembangnya perkembangan
teknologi, kemudahan mengakses informasi dan juga terjadi nya pembelajaran daring
dikarenakan merebaknya penyebaran pandemi di hampir seluruh dunia. Dengan banyaknya
aplikasi yang dapat mendukung untuk pembelajaran salah satu nya yang dapat dijadikan

alternatif yang cocok adalah Microsoft Kaizala.

Microsoft Kaizala dapat dimanfaatkan secara komersial di beberapa negara, termasuk
di Indonesia. Pengguna dapat mengunduh dan menginstalnya melalui google playstore (bagi
pengguna Android) dan App Store (bagi pengguna 10S). Terdapat beberapa kelebihan yang
dapat ditemukan didalam aplikasi ini. Salah satu kelebihannya adalah terdapatnya fitur yang
memungkinkan pengguna dapat mengirim dan menerima pesan secara instan,

mengoordinasikan tugas dll.

Penulis mengucapkan banyak terimakasih kepada semua pihak yang telah membantu
dalam penyusunan modul ini. Penulis berharap dengan adanya modul ini, akan lebih
memudahkan kepada pembaca semua untuk menggunakan aplikasi Microsoft Kaizala ini dan
juga dapat membantu anda semua dalam menyelesaikan permasalahan terkait pembelajaran

secara daring. Selamat mencoba dan sukses!!!
Sukabumi, Agustus 20120

Tim Penulis
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MICROSOFT KAIZALA

1. PENDAHULUAN

Microsoft Kaizala merupakan aplikasi obrolan dan pesan yang memungkinkan pengguna
dapat mengirim dan menerima pesan secara instan, mengoordinasikan tugas, mengambil
tindakan, mengumpulkan umpan balik (feedback), menyusun laporan, dan masih banyak lagi
dimana pun berada, dan kapan pun waktunya. Sehingga Microsoft Kaizala ini sangat cocok
digunakan bagi individu, organisasi, komunitas, tidak terkecuali bagi guru dan siswa yang
melakukan kegiatan pembelajaran secara daring.

Microsoft Kaizala dapat dimanfaatkan secara komersial di beberapa negara, termasuk di
Indonesia. Pengguna dapat mengunduh dan menginstalnya melalui google playstore (bagi
pengguna Android) dan App Store (bagi pengguna IOS). Berikut beberapa kelebihan dari
Microsoft Kaizala.

2. CARA INSTALASI MICROSOFT KAIZALA

Dalam modul ini akan dibahas langkah demi langkah dalam mengunduh hingga menginstal
aplikasi Microsoft Kaizala bagi pengguna android, sebagai berikut.
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Setelah aplikasi Microsoft Kaizala terinstal di smartphone, untuk dapat menjalankan

aplikasi tersebut, perlu dilakukan verifikasi nomor telepon, sebagai berikut.

- 0

@ (0 58

° Microsoft Kaizala m
Microsoft Corporation

a6% 34 1jts
a0 b ulasan Rating 3+ © Dowmload

YO - E

Anda mungkin juga suka

vual

v
with 0., Interactive

Klik “buka”

OdBad sl ®O:%d55%u150 Oa& P& &0 ©®0 555G 150

e

Verifikasi nomor Anda
+62 Indonesia

ang telah dikirim medalui SM

462816566265
Bukan nomor Anda?  Kilk di sini untuk men

EEEECECE
Ketikan Nama
Anda, pilih
kode negara
Anda, dan

nomor HP yang
Anda gunakan

Kode verifikasi
terdiri dari 6 digit,
yang dikirimkan
melalui sms pada
nomor yang
didaftarkan. Ketik
kode verifikasi
tersebut pada kolom
yang tersedia

Oa s & O

@ ) *4 4 55% 4 15.00

Kaizala sangat cocok
digunakan bersama

teman dan rekan kerja!

Klik “lanjutkan”

OB ada&] ®0O:%Mds5%ui1s0n

Mempermudah orang untuk
menemukan Anda

B Tambahkan Foto Profil

Lewati untuk sekarang

Masukan foto profil,

dengan memberikan
izin akses terlebih
dahulu

[CF §08.] @ Q () +%d 4 55% u 15.00

é Izinkan Kai: m

mengakses konta

TOLAK  IZINKAN

Memberikan izin
akses kontak

@ (D +%d 4 88% W 21.02

Obrolan Q
Gabung ke grup Obrolan baru
& Saya(nanurcahyonc)
) . mpar 1 dan foto di s
° Team Kaizala 10/7/2020
® Team Kaizala Admin: @ Foto (1]
Pmtk FKIP UMMI
Anda menambahkan MI YANTI NEW,

@ ® 8 O

Aplikasi Microsoft
Kaizala siap
digunakan



3. UNDANG TEMAN

Anda dapat melihat semua kontak di HP yang sudah memiliki akun Microsoft Kaizala
melalui menu “Orang”. Selain itu, anda juga dapat mengundang orang yang belum memiliki
akun untuk bergabung melalui menu undang, perhatikan langkah-langkah berikut.
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4. MEMULAI OBROLAN

Micrsoft Kaizala memungkin pengguna untuk dapat berkomunikasi dengan pengguna lain
baik melalui pesan pribadi maupun pesan dalam kelompok (grup), baik berupa teks,
gambar/foto ataupun berupa rekaman suara (voicenote) melalui menu obrolan. Berikut
langkah-langkah memulai obrolan dalam Microsoft Kaizala.
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untuk memulai obrolan
berupa rekaman suara

5. PANGGILAN

Micrsoft Kaizala memungkin pengguna untuk dapat berkomunikasi secara langsung
melalui panggilan suara ataupun panggilan video. Adapun langkah-langkahnya sama seperti
langkah memulai obrolan, hanya saja terdapat perbedaan pada langkah akhir, sebagai berikut.
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6. MEMBUAT GRUP, UNDANG ANGGOTA DAN MANAJEMEN GRUP
A. Membuat Grup

Langkah-langkah membuat grup di kaizala hampir sama dengan membuat grup di
Whatsapp, adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:

1. Buka Aplikasi kaizala maka akan muncul tampilan seperti di bawah ini:

Obrolan Q

Gabung ke grup Obrolan baru

Saya (Aritsya Imswatama) 16/7/2020
Simpan pesan dan foto di sin

Matematika

Anda menambahkan Adek Arif Telko

Keluarga 11/8/2020
Foto dengan lokas

v Team Kaizala 11/8/2020
@ Team Kaizala Admin: & Foto

Pmtk FKIP UMMI

Anda menghapus Bu Pujia Ummi seb.
Obioian Temukan

2. Klik bagian kanan bawah, atau pada Ikon ini o

3. Setelah Ikon tersebut di klik maka akan muncul tampilan seperti berikut:

Pilih Kontak

22 Grup baru
@  Grup publik baru

gl: Grup siaran baru

KDNTAK KAITALA
+% Bu Ana Ptk Ummi
3‘4 Hals, Kaizs
Bu Hamidah Ummi
- nrlajar dan tenss belajar
< Bu Pujia Ummi
A Hala, Kal7a

Nazar 2017
Halg, Kai

I y  Novi Andri Ummi
bjﬁ’ Haulu. Kaizass
Nur Agustiani Ummi
Halo, Kalza




4. Setelah muncul tampilan tersebut maka pilih menu grup baru, setelah itu maka akan
muncul tampilan seperti berikut:

L Grup baru

Kedas Ly

Disini

FA Fad fa fatau Fo

>

€ Tambahkan peserta -l

Abdul Fajar Pend Mat 20719

tEFRATRR NSRS

Abdul Taram

FEZET 258305

Adek Arif Telkom=el

HEEH21 361 540

Adit Pgsd

e e M T

Agen Rajawali
+EFA1 B0 GE074

Agen Rajawall Sukaburml
FEFAST1 1133224

Agen Sinarjaya

FEZER1 1204777

Ahrmad Samdi

+EEEIETHAT0555

kita bisa menuliskan
menyisipkan gambar sebagai
tersebut. Misalnya kita berikan nama “Kelas 7A”.

identitas dari

Setelah itu kita pilih tombol next atau klik ikon

Tampilan

menambahkan peserta,
melewati saja dan menambahkan peserta jika
grupnya sudah jadi. Jika Kita ingin melewati,
maka kita pilih next atau klik ikon

merupakan langkah untuk
namun Kkita bisa

nama grup dan

grup



6. Setelah itu akan muncul tampilan sebagai berikut:
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Ansp maanjact kenih halk [lka ramdlik
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7. Setelah itu pilih menu chek list di pojok kanan bawah

8. Setelah itu terbentuklah grup baru di kaizala dengan tampilan seperti di bawah ini:

Nk aa

- Kelas 74 o

stk b s umhyi info weleng kaprya

Harl i
arda membuat grup beranggeta arda
P e abrokn J Kbk wmek giup in

Fo=apal chbyabn descblkan unlek gropn

— ) a

Latihan!
Buatlah grup baru di kaizala dengan menggunakan langkah tersebut di atas!
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B. Mengundang anggota di grup baru

Setelah grup terbentuk, maka langkah selanjutnya adalah mengundang anggota ke dalam grup
baru tersebut. Langkah-langkah mengundang anggota ke dalam grup adalah sebagai berikut:

1. Klik bagian atas menu di tampilan grup kaizala

_———

Kelas 7A
etuk o smi untuk indo selengkaptya

Kelas 74 &
1 Terdakss

Grup pulbdik

Some rong depat meremzkon dar »

ez dengan grup in

e Tamhahkan peserta
@ Undang crang

Harlinl o Tambashkan arang di sekitar
firddy membuai grop teranggsia dnda
PESERTA
Pt oo o o shene Pt wmiok g iup in
B gl b o malc bl han uniuk grop m Anda ALK
Hala, Kaizaks
@ Kelik pesan = M@ o
= = = = iy a

2. Setelah itu pilih menu tambahkan peserta, maka akan muncul tampilan berikut:

4 Tambahkan peserta i,

Adit Pgad |
VEZRGEAZAZAA06

Agen Rajawali
6281 BRI 53024

Agan Rajawali Sukabumi
HLEEE T EERL4

Agen Sinarjaya
+BEA1 12B4TTT

Ahrmad Sandi
tEZEST6R10575

Advian Urimi
+BZESRTIVGEIGE

Anel Staf
+EZ85659416858

Aniza Nurjannah Pand Matemagtila...
+LEEERERBOTE N

A i Enlnbdin

= o a




3. Kita bisa menambahkan peserta dengan cara memilih nama kontak yang kita kehendaki,
jika nama kontak tersebut belum menginstal kaizala maka undangan untuk bergabung di
grup terhadap nama kontak tersebut akan dikirim melalui pesan SMS, dengan tampilan
sebagai berikut:

TR U S

Pesan baru Batal

Kepada® Adek Arif Telkomse! =

ng ke grnan
sizaks Kelss 74

—+ Kirirn
I & - pr =]
g w e 1 t ¥y wuw i o p

4. Selain diundang melalui pesan di sms, kaizala juga memberikan pilihan cara dalam
mengundang anggota, diantaranya adalah mengundang dengan membagikan tautan,
kode QR dan kode angka.

Dari tampilan tersebut, kita bisa mengundang anggota
dengan memilih menu ‘“undang orang”, adapun

Maa ik ve

“'_

tampilannya adalah sebagai berikut:
TnnE I8 Vs IR
€ @ Ketas7a = “« e =
TAUTAN KOoDE QR " TALTAN KORE af 1E
Kelas 74 47 s : {
1 Terdeiar,  Tidek Terdnstar ‘ ; P
S -
TICLre] dergan i - ’ )
e Tambahkan peserta ‘ “ »
@ Undang crang 000 e D o, oo evani DL
@ Tambahkan arang di sekitar T s gl be = g
/13hDNpAZQe2aRkz0IWDPsA
PLEERTA
Anda o E IIEII t ’- |
Hala, Kaizals A @ ﬁ ™M @
= a .




5. Ketika grup sudah terdapat anggota, kita bisa mengatur anggota mana saja yang bisa
menjadi admin, seperti yang terdapat di grup whatsapp, adapun langkahnya sebagai
berikut:

N+

T Teedatry

Grup publik
S et

e Tambahkan peserta

Undang orang

PESERTA

Anda

Hala, Kaizaky

Bu Hamidah Ummi
v, helajr dan tenss bely
& & BuPujiaummi
\ Halo, Kalzaa

by

T
3% Bu Ana Pmtk Ummi
Halo, Kaiza

jar

L H

e Tambahkan orang di sekitar

AUNIN

ADNIN

ALNIN

Latihan!

M2k t@

Nur Agustiani Ummi

=3k, Kyzaa

Kita bisa menjadikan
anggota tersebut
sebagai admin di
grup dengan cara
memilih tombol
“jadikan admin”.

Undanglah teman yang ada pada kontak di ponsel untuk gabung di grup baru yang telah
dibuat dengan menggunakan metode mengundang langsung, pesan melalui sms,
membagikan tautan, kode QR dan kode angka!
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C. Manajemen Grup di Kaizala

Terdapat beberapa menu yang ada di grup kaizala, guru dapat memaksimalkan menu yang
ada sebagai media pembelajaran digital untuk mempermudah interaksi dengan siswa. Untuk

melihat menu tersebut kita bisa mengklik menu lampiran atau sering dilambangkan sebagai
berikut:

Ktoos1m -

Hari ini

on seperti
asi, Tugas, Survei

langkah selanjutnya untuk dapat melihat menu-menu yang tersedia bisa dengan mengklik
menu atau ikon “tambah +”. Tampilan dari fitur ini dapat dilihat sebagai berikut:

S %0298 -

8f

Ketuk di sini untuk info selengkapnya

Q

Action

H© 0 O

Mari Bertemu  Polling Cepat  Foto dengan Survel
Lokasi

TAMBAH +

W v -] “ _=

Galeri Audio Video Kontak Dokumen

X Ketik pesan ® © 0

D
u
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Setelah mengklik menu atau ikon “tambah +”” maka tampilan dari fitur yang disebut “kaizala

Action” tersebut akan seperti gambar dibawabh ini:

%0028

& Kaizala Action

100338 -

& Kaizala Action

00338 v -

%5 0033 8

& Kaizala Action & Kaizala Action & Kaizala Action

Adapun menu dan penjelasan dari beberapa menu yang tersedia didalam fitur “kaizala

Action” tersebut dapat dilihat didalam tabel sebagai berikut:

No | Nama Menu Simbol Keterangan
1 | Pengumuman Menu untuk memberikan pengumuman kepada
anggota grup
2 | Tugas O Menu untuk memberikan tugas kepada anggota grup
1._: i5
3 | Mari bertemu Dapat digunakan untuk kegiatan rapat atau pertemuan
m dengan melampirkan peta tempat pertemuan
Mari Bertemu
4 | Polling cepat 0 Menu untuk melakukan poling cepat
Palling Cepat
5 | Foto dengan Menu untuk memberitahukan letak seseorang dilihat
Lokasi O dari foto dan peta/maps yang dikirimkan
Fi I: :-;:-l;:_:-
6 | Survei 0 Menu untuk melakukan survei
7 | Kehadiran Menu yang digunakan untuk absen
A

12
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Selain itu terdapat menu yang lain misalnya menyisipkan gambar, video, audio, kontak, dan
dokumen. Kita bisa menggunakan dan mengembangkan sesuai dengan kebutuhan. Untuk dapat
menggunakan menu menyisipkan gambar dapat mengikuti langkah sebagai berikut:

51 0034 B

= Baru-baru ini
& @
=]
000C
L - ]
» » o D
=
[ e o -
9 ~
| e || B ke
O 0=
(=] 0=
= ar =) - o - _ . . P o=
Klikikonklipatau Kk ikon gambar o
: . Klik lanjutkan Pilih file yan
menu lampiran yang bertuliskan J © yang
S w akan di share
yang tersedia di galeri

pojok Kiri bawah

Untuk dapat menggunakan menu menyisipkan dokumen dapat mengikuti langkah sebagai
berikut:

= =]

= =) =] = e

Klik ikon klip atau Klik ikon Pilih Dokumen
menu lampiran Dokumen yang akan di Share
yang tersedia di

pojok Kiri bawah
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Untuk dapat menggunakan menu menyisipkan video dapat mengikuti langkah sebagai
berikut:

Klik ikon pin atau
menu lampiran
yang tersedia di

pojok Kiri bawah

Klik ikon video Pilih video yang
akan di Share

Untuk dapat menggunakan menu menyisipkan kontak dapat mengikuti langkah sebagai
berikut:

%003 R. 0w

Alpia

Angga

Anggia
Action rern

Klik ikon pin atau
menu lampiran
yang tersedia di

pojok Kiri bawah

Klik ikon kontak Pilih kontak yang
akan di Share
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Untuk dapat menggunakan menu menyisipkan Audio dapat mengikuti langkah sebagai
berikut:

Sifuores® o

< Musik Q. Edit
AUD-20190703-WA0030.mp3
G cvorvmnmze vumm

7 AUD 20190703 WA0O31mp3
G o aar pssun

g AUD-20190926-WA0006.mp3
AUD-20191005-WAO178.mp3
AUD-20191022 WAO003 mp3
. i
AUD-20191023-WA0000.mp3
= Mo oem 1870
AUD-20191028-WA0018 mp3
G vrevoisirue asimn
AUD-20191028 WA0019.mp3
AUD-20191028-WA0O20.mp3
G o o
AUD-20191111-WA0020.mp3
i oIt 1042 632N

¥

22}

Klik ikon pin atau
menu lampiran
yang tersedia di

pojok Kiri bawah

Klik ikon Audio Pilih audio yang
akan di Share

Latihan!
Gunakan seluruh menu yang ada di tampilan grup tersebut!

15



7. MEMBERIKAN PENGUMUMAN

a. Pada grup kelas yang akan diberikan pengumuman, sentuh tanda pin yang ada di

pojok kiri bawah, sehingga muncul menu-menu yang akan digunakan diantaranya
menu “pengumuman’.

123:44 0 @ -

Wi 23:08 61 @ - os"E&

¢« () Latihan Kaizala Q

<= Ketuk di sini untuk info selengkapnya

¢« | Latihan Kaizala Q

<= Ketuk di sini untuk info selengkapnya

......

i3esok belaiar menéﬁtukah
daerah arsiran dari beberapa p...

pada pembelajaran besok, akan
dipelajari penentuan irisan
daerah arsiran dari beberapa pertida

Lihat Selengkapnya
23:04 ¥

b 1 B <

PENGUMUMAN

Minggu depan ulangan materi

program linear

Minggu depan kita ulangan materi
£>  program linear ya.

TAMBAH +

©0¢

5 soal PG... Mari Bertemu  Polling Cepat  Foto d|
Lihat Selengkapnya H
= 0SP2019(1) — vvus .
2311 " £ > t} =
oy = < Galeri Audio Video Kontak Dokumen
@ k pesan ® @ ° X Ketik pesan ® © o
= < = = = =3

b. Pilih menu “pengumuman” sehingga akan muncul “judul”, “deskripsi” dan
“tambahkan foto dan lainnya” yang akan diisi sesuai pengumuman yang akan
diberikan. Isikan “judul”, “deskripsi” dan “tambahkan foto dan lainnya”(opsional,
pada contoh ini ditambahkan materi berbentuk file pdf) lalu klik kirim. Sehingga
pengumuman akan terkirim ke grup yang di kehendaki.
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235300 4@ 231 @ € 231 @
& Pengumuman & Pengumuman & = | Latihan Kaizala
Kirim ke Latihan Kaizala Kirim ke Latihan Kaizala - Ketuk di sini untuk info selengkapnya
Judul (Wajib diisi) Judul (Wajib diisi) f
Harap masukkan pengumuman Anda Minggu depan ulangan materi
program linear A~ 4 7
Destripsl Besok belajar menentukan
Pengumuman ini te Deskripsi daerah arsiran dari beberapa p...
" pada pembelajaran besok, akan
l!«lllnlzsrg;’.uadepan kita ulangan materi program dipelafar penentuan irsan
Tambahkan foto dan lainnya 5 s0al PG daerah arsiran dari beberapa pertida
2 soal essay Lihat Selengkapnya
Close book 2304
No contekan
No hp i 1 = B <

No nanya jawaban ke temen, apalagi open
jawaban temen )
Selamat belajar guys PENGUMUMAN

Minggu depan ulangan materi

Tambahkan foto dan lainnya program linear
Minggu depan kita ulangan materi
/&> program linearya
5 soal PG
Lihat Selengkapnya
L (]
KUMEN = 0SP2019(1)
0SP2019 (1).pdf 1) M
 7785KB
B <
Qi © o @
= o 2 = < =2 = (= s

c. Adaikon " untuk menyukai pengumuman, ikon = untuk memberikan
komentar dan jika kita klik salah satu dari kedua ikon tersebut maka kita dapat
melihat siapa saja yang menyukai atau berkomentar pada pengumuman tersebut.

W23:12¢) @ -

Bagikan ke

©°00 -

= gy =
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d. Ada juga ikon < untuk membagikan pengumuman tersebut dengan beberapa
cara, bisa melalui whatsapp, messenger, Instagram, facebook dan lainnya.

< Suka dan Komentar

SUKA KOMENTAR

I
0
u

8. MENU Q&A

Memberikan apersepsi pada siswa bisa dengan menggunakan menu “Q&A”. Adapun
Langkah-langkah Q&A untuk siswa adalah sebagai berikut:
1. Pilih ikon Q&A.

= Kelas VilI B

Ketuk di sini untuk info selengkapnya

Action
= -
> ’ 8] ~ q p
hadiran 2048 Minta Kehadiran Pelatihan
Tournament
~ PN .
aL s . C =
Galeri Audio Video Kontak Dokumen
X Ketik pesan ® o o

Klik Action Q&A
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2. Apabila action Q&A tidak tercatum pada menu action, tinggal klik simbol tambah
dan pilih menu Q&A untuk ditambahkan.

M%0029% 0= B0 S%i00338 -

& 8f (0

Retuk di sini untuk info selengkapnya

& Kaizala Action

Coba Kaizala Action yang baru.
Tambahkan tindakan yang sering
digunakan ke obrolan.

Pelatihan @)

\L> 0 Terbitkan pelatihan untuk tim Anda, dan
pantau status penyelesaian

Pengumuman

Buat pengumuman penting atau bagikan
pembaruan

Action

Hh @ 0 O

MariBertemu  Polling Cepat  Foto dengan
Lokasi

Survel

Polling Cepat
0 Ajukan pertanyaan & dapatkan opini

pengguna

Q8

s Question and Answer

P 3
ol O . t = Survei

Galerl Audio Video Kontak. Dokumen 0 ;"’,':‘f,"‘gc',‘;‘:ﬁf‘;ﬂ"" pertaipaaidyanatiay

X Ketik pesan Q, © ° TAMBOLA @I
3

Play a game of tambola

) = ) )

Klik menu “Tambah +” Klik menu “Q&A”

3. Isikan Q&A sesuai materi yang akan diberikan, bisa menuliskan soal atau
menyisipkan gambar dengan cara klik simbol gambar yanag ada pojok Kiri.

< Q) aza S © JLIYN

Sebutkan benda-benda yang g
termasuk ke dalam bangun

— v
e .
ruang sisi datar?|

bOE 4

Perhatikan gambar-gambar
bangun ruang diatas, sebutkan
sifat-sifat bangun ruang
tersebut!

Post Question
o

48 121 .3 A7 8J\6 7788 [0

@ # 8" S

Post Question

Tampilan Soal Action Tampilan Soal Tanpa
Q&A Gambar Q&A
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4. KIik Post Question.

Post Question

Klik Post Question

Tambahan:

a. Pada lkon Q&A di sini hanya satu soal yang dapat di posting .
b. Betuk soal yang mudah dijawab, hanya dengan menanggapi langsung dengan cara
klik “Answer” isikan jawban pada kolom “Write an Answer”.

06.38 © =

Kelas VIII B
“— L a.
Ketuk di sini untuk info selengkapnya

Perhatikan gambar-gambar
bangun ruang diatas, sebut...

Memiliki rusuk, bidang, diagonal bidang,
diagonal ruan udut

o Q8A

Sebutkan benda-benda yang ;
termasuk ke dalam bangun ... i
]
!

06.27

@ Ketik pesan &) a) o

Tampilan final
Menggunakan Gambar
Q&A
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9. MENGECEK KEHADIRAN SISWA

Mengecek kehadiran siswa bisa dengan menggunakan menu “meminta kehadiran”.
Adapun Langkah-langkah untuk meminta kehadiran siswa adalah sebagai berikut:
a. Pilih ikon Minta Kehadiran.

Mengecek Kehadiran Q
< Ketuk di sini untuk info selengkapnya

Action TAMBAH +
M{Q_ ’: .. g J
Kehadiran Tetris Daftar Periksa Minta Kehadiran ~ Minta bantuan
Tournament

—yy. -

J LA Ea ‘ 2| =|

s D - -

Galeri Audio Video Kontak Dokumen

X Ketik pesan @ @ o

Ikon Minta Kehadiran

b. Isi Tanggal dan Waktu batas akhir siswa dapat mengisi kehadiran.
c. Jika ingin melihat kesiapan siswa dalam menerima pembelajaran, klik kotak pada
Respons Dengan Foto.

d. KIlik Kirim Permintaan >> Minta Kehadiran muncul di obrolan grup.
« @ lniin.. Q

Harl ini

Anda membuat grup beranggota Anda
Alwayat obrolan diaktifkan untuk grup ni

Rlwayat obrolsn diaktifkan untuk grup inf

O Minta kehadiran

Permintaan untuk menandai kehadiran

Sampai Tue, 18 Aug, 2020, 0700

% Dengan Foto dan Lokasi

Q- oo @

Tampilan Minta Kehadiran
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& Minta Kehadiran

Kirim ke Mengecek Kehadiran

Minta Kehadiran sampai

Tanggal

Sel, 18 Agt

Waktu

07:00

Pengaturan
Respons Dengan Foto

Untuk mengumpulkan foto responden sebagai bagian dari respons kehadiran

Kirim Permintaan

Tampilan Minta Kehadiran

Setelah muncul pada obrolan grup, siswa dapat mengisi kehadiran dengan langkah
berikut:
a. Klik “Tandai Kehadiran”, akan muncul lokasi saat siswa berada >> bagikan
lokasi dengan klik “BAGIKAN LOKASI ANDA SAAT INT”,

2. Mengecek Kehadiran Q L Bagikan lokasi I
{ I Ketuk di sini untuk info selengkapnya Kielm ke Mengecek Kehadiran =/
¥ g =

2 =

SMKN 1 Kota Sukabumi Balai Besar i;er'ika
9 Budidaya Air Tawa

Q

SETUKPA Gedung Auditorium
POLRI (Sekolah... BBPBAT

3 ?

Anda membuat grup beranggota Anda

Mochi Kaswari Lampion

Riwayat obrolan diaktifkan untuk grup ini
S ™ Kolam R
Riwayat obrolan diaktifkan untuk grup ini X b 4 Pasim P
RSUD Syamsudin SH @ Ma
(@) vinta kehadican
Permintaan untuk menandaf kehadiran BPIS Ketenagakerjaan - @ @ Hoviso
Kantor Cabang Sukabumi

Sampai Tue, 18 Aug, 2020, 0700
Veteran

as:ﬁd Agung
b S kaktet
Cogn © citimall sukabumi

Tandai Kehadiran Gg. Kaswari No:"lq AW,06, Selabatu, Kec, Ciko‘Ie,
Kota Sukabumi, Jawa Barat 43114, Indonesia

o = < Lokasi Sant Ini (Akurat hingga 37 meter)

@ Ketik pesan © @ o BAGIKAN LOKAST ANDA SAAT INI

Tampi_lan Minta Kehadiran Tampilan Bagikan Lokasi
di Ruang Obrolan di Obrolan Grup

Siliwangi Trans|
Sukabumi

K% Dengan Foto dan Lokasi

11:07
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b. Muncul tampilan untuk menambahkan foto (Pertanyaan 1) >> Ketuk untuk
membuka kamera >> foto >> Klik panah kebawah yang berwarna biru unruk

lanjut Pertanyaan 2.

é

Tandai Kehadiran

PERTANYAAN 1

Foto untuk Menandai Kehadiran
Tanggapan Anda

KETUK UNTUK MEMBUKA KAMERA

1dari 2

Menambahkan Foto

C. Pertanyaan 2 berisi “Catatan”, bisa diisi ataupun tidak. Siswa dapat
menambahkan catatan jika sudah siap belajar atau tidak dapat mengikuti
pelajaran dikarenakan sakit atau alasan lainnya.

&

Tandai Kehadiran

PERTANYAAN 2

Catatan (opsional)

Masukkan teks di sini

2 dari 2

U

& ©
1111111

7 I e I s I = W 2 N s O s N
QI(WIIE[IR[IT[|IY||V]|lTI

(

nNra A A = *
AlIS|IDI[E|[G[|IH[|T]||K

¢

zlIx|lcl|v]|s]||N]|M

?

Bahasa Indonesia

Menambahkan Catatan
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Selanjutnya, guru dapat mengecek siapa saja yang sudah mengisi daftar hadir
dengan meng-klik “Minta Kehadiran” pada obrolan grup, maka akan muncul tampilan
sebagai berikut:

c Mengecek Kehadiran Q < (=) Kehadiran
: e g Anda
ke Mengecek Kehadirar
Hari i Attendance Card
Tindakan ditutup pada Sel, 18 Agt 07:00

[ Suka Beri komentar
Tanggapan 1
Q) Vinta Kehadirar Tandai Kehadiran Lain
Permintaan untuk menandai kehadiran

Saenpai Tue, 18 Aug, 2020, 0T:0 1 orang

—_— C
1 tanggapan
D: 1re

Tandal kehadiran P—

Tutup Permintaan Kehadiran
Kedaluwarsa pada 8Ha am S50Menit
b F <

Bagikan Laporan Kehadiran
Ketuk untuk mendapetkan tautan

@ o Ingatkan orang-orang untuk menanggapi
Ketuk untuk mengirim peng

Fitur Minta Kehadiran pada Ruang Tampilan Kehadiran
Obrolan

Pada tampilan kehadiran, kita bisa menutup akses untuk meminta kehadiran dengan
memilih “Tutup Permintaan Kehadiran”. Untuk mendapatkan tautan rekapan kehadiran
berupa excel, pilih “Bagikan Laporan Kehadiran”. Kita juga dapat mengirim ulang
tautan “Minta Kehadiran” dengan memilih “Ingatkan orang-orang untuk menaggapi”.
Selain itu juga, kita dapat melihat siapa saja yang sudah menaggapi permintaan
kehadiran dengan memilih “WAWASAN” atau “SEMUA TANGGAPAN”, kemudian
pilih nama siswa yang kita ingin lihat tanggapannya, sehingga muncul tampilan sebagai
berikut.

€ Tanggapan 1
1 Lokasi Responden
Gg. Kaswari No.7, RW.06, Selabatu, Kec. Cikole, Kota

Sukabumi, Jawa Barat 43114, Indonesia

2. Foto untuk Menandai Kehadiran

2 Catatan - (opsional)

Sudah siap belajar

Tampilan Tanggapan Kehadiran
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Selain menggunakan pilithan “Minta Kehadiran”, siswa juga dapat menandai
kehadiran secara mandiri. Guru dapat menginstruksikan terlebih dahulu pada obrolan
grup agar siswa menandai kehadiran sendiri dengan menggunakan fitur “Kehadiran”.
Kelebihan pada fitur ini, dengan mengklik kehadiran yang dibagikan siswa di ruang
obrolan, guru dapat melihat catatan absensi siswa. Namun, pada fitur ini siswa tidak
diminta untuk mengunggah foto.

Mengecek Kehadiran
o 0 Ketuk di sini untuk info selengkapnya Q & Tandai Kehadiran % @

Untuk Min, 9 Agt

Waktu presensi masuk

11.12

Pilih status

Avsen

Lokasi

g MOCHI KASWARI
< Pabrik Mochi

s KszanLdmp’ Ll
ouveni store

9 Y ke

Google Map data €2020

Gg. Kaswari No.7, RW.06, Selabatu, Kec. Cikole, Kota Sukabumi, Jawa Barat
43114, Indonesia C

Action TAMBAH +
Catatan (Opsional)
Ada yang terlewat? Tambahkan catatan di sini
.
A A
Kehadiran Tetris Daftar Periksa  Minta Kehadiran  Minta bantuan
T ament
~ vor
. Y =
a. L0 e =

ntak okur

g
L1
g
&
<
£
T

Nomor telepon Anda akan dikirimkan sebagai bagian respons.

ideo Dokumen
X ketik pesan @ [e) e KIRIM

Ikon Kehadiran Tampilan Kehadiran

< @ Riwayat Anda

Min, 9 Agt
Absen: 11.12
Catatan (Opsional)
Sakit
Sab, 8 Agt

Tidak Ada Respons

Jum, 7 Agt

Tidak Ada Respons

Kam, 6 Agt

Tidak Ada Respons

Tampilan Riwayat Kehadiran
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10. MENU PELATIHAN KAIZALA
Untuk fitur selanjutnya yaitu fitur pelatihan langkah-langkah yang dapat dilakukan
adalah sebagai berikut:

a. Buka aplikasi micosoft kaizala, kemudia grup kaizala

& 1 _ Latihan Kaizala
~= Ketuk di sini untuk info selengk
Besok belajar menentukan
daerah arsiran dari beberap...

pada pembelajaran besok, akan
dipelajari penentuan irisan
daerah arsiran dari beberapa p.

Lihat Selengkapnya
2304

M1 B <

Pujia Balkist
PENGUMUMAN

Minggu depan ulangan

materi program linear

Minggu depan kita ulangan 2
materi program linear ya,

5 soal PG.

Lihat Selengkapnya

= 0SP2019(1)
2mn

o B <

@Keukueczm D @ °

b. KIlik ikon “klip” lalu pilih icon “pelatihan”

& 1 _ Latihan Kaizala ¢ 1« _ Latihan Kaizala

~=" Ketuk di sini untuk info selengk ~="_Ketuk di sini untuk info selengk

Besok belajar menentukan
daerah arsiran dari beberap...
pada pembelajaran besok, akan
dipelajari penentuan irisan
daerah arsiran dari beberapa p.

Lihat Selengkapnya

2304
1 B\ <
Pujia Balkist

PENGUMUMAN
Minggu depan ulangan

materi program linear
Minggu depan kita ulangan 2 ) 0

materi program linear ya.

5 soal PG. Cepat  Survei  Kehath
Lihat Selengkapnya
= 0SP2019 (1) L) @ ) 4 |

21m

< X Ketik pesan D @ o
@Krjhk bsan 8 @ °

c. Isi “judul”, “deskripsi”’, dan unggah “gambar sampul” (opsional), lalu klik

“berikutnya”.

Pelatinan Pelatihan
< slsal . BERIKUTNYA € Kirim ke Latihan Kaizalp ~ BERIKUTNYA

Judul

Sistem Persamaan Linear Dua
Variabel (SPLDV)
Desknpsi (Opskonal}

Deskripsl (Opsional)
Eglatihan ini tentang ap

Persamaan linear dua variabel
Gambar Samgul {Opsional)

Gambar Sampul (Opsional) BERSIHKAN

KETLW FOTO
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d. Klik “tambahkan konten” lalu pilih icon yang akan digunakan, misal klik icon
“dokumen” pilih dokumen dari memory hp/komputer dengan cara mengklik
dokumen yang dimaksud, boleh ditambahkan teks di bagian bahawnya, kemudian
klik selesai. File yang diunggah dalam bentuk pdf. Terdapat beberapa pilihan file

yang bisa diunggah yaitu: foto, teks, dokumen, video, audio.

« Pelatihan Baru  sericumivy

RINCIAN PELATIHAN
Sigtemn Persamaan Linear...

Perzamaan linear dua variabel

« Tambahkan

DOKUMEN
SPLDV Kaizala (1) pdf
< 4835K8

Deshripsi

Sistem Persamaan Linear Dua Variabel
(SPLDV)

Foto
® @

Video Audio

TUTUP

e. Setelah semua icon terisi, tampilan seperti gambar dibawah. Klik “berikutnya” pada

bagian kanan atas, akan muncul opsi pelatihan, jika sudah ok, langsung klik “kirim”

T —
« Opsi Pelatihan

« Pelatihan Baru

RINCIAN PELATIMAN

BERIKUTNYA

> Anda memiliki 5 item pelatihan
Sistem Persamaan Linear
# L PENGATURAN

Pelatihan Kedaluwarsa: Jum, 21

1. FOTO Agt 07.58

Tetapkan TengQa! waklu untuk pelatihan
Apa yang dapat anda n - .
simpulkan dari gambar Hasil dapat dilihat semua orang

entukan S:apa saja yang dapat
£ 27 nelihat hasil kuls
Persamaan linear dua variabel 1zinkan Beberapa Percobaan
adalah suatu persamaan yang Keluk gunse menglzinkan penerima

388 urtuk mengambil petatihan

= 3 DOXUMEN
SPLDV Katzala (5).pdf Tampilkan jawaban yang benar

di setiap pertanyaan

Sistem Persamaan Linear Dua wat

Variabel (SPLDV)

£ 4 ViDEo

SPLDV '

= S AUDIO

Diskusi SPLDV
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f. Kegiatan pelatihan akan muncul di grup seperti gambar di samping. Peserta
langsung klik “mulai pelatian” untuk mengikuti kegiatan pelatihan. Klik “mulai”

pada gambar berikutnya.

Latihan Kaizala
> Ketuk ¢ 1k

-

Sistem Persamaan Linear
Dua Variabel (SPLDV)

Persamaan linear dua variabel

Sistem Persamaan deks
#  Linear Dua Variabel = 1 Foto- Apa yang dapat anda simpulk
(SPLDV) dari gambar berfkut?
Persamaan inear 0 variabel = 2 Teks ear dua variabel
dalah n yang tepat
. = 3 Doku m Persamaan Lineas

o Dua Variabel (SPLOV)
‘ :

Muilai Pelatihan

4 Video - SPLDV

5 Audio - Diskus SPLDV

g. Salah satu tampilan yang dapat dilihat peserta pada bagian “dokumen”.

€  SPLDVKaizala. B &

Tampilan yang dapat dilihat peserta
pada bagian “dokumen”
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11. MEMBUAT TUGAS UNTUK SISWA

Memberikan tugas pada siswa bisa dengan menggunakan menu “tugas”. Adapun
Langkah-langkah untuk meminta kehadiran siswa adalah sebagai berikut:
a. Pilih Ikon Tugas.

1834 OB & % 10 45 Ll GD

Pe Kelas lV‘II! B . a
Ketuk di sini untuk info selengkapnya

Action TAMBAH +
I G
Pengumuman ari Bertemu  Polling Cepat  Foto df
Lo
- wsua ’ .
. (€A ' S
o lu = > } a | =}
Galeri Audio Video Kontak Dokumen

X Ketik pesan ©® @ 0

b. Isi deskripsi sesuai materi yang akan ditugaskan

18.40 (S

~in Tugas

Kirim

eskripsi

Sebutkan unsur-unsur pada kubus =~
ABCD.EFGH? L

Tanggal
Rab, 12 Agu 23:59

[ren | (23

Ditugaskan kepada
Ibu Ami

Pengaturan

Tampilkan hasil hanya kepada saya

Buat tanggapan terlihat hanya untuk saya

c. Atur Tanggal dan Waktu batas akhir siswa dalam pengerjaan tugas.
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18.40 © B O & - B 0 4

Tugas
eh o
Kirim ke Kelas VIII B

Deskripsi

Sebutkan unsur-unsur pada kubus =——
ABCD.EFGH2 B

{ Waktu
Rab, 12 Agu

Ditugaskan kepada
Ibu Ami

Pengaturan

Tampilkan hasil hanya kepada saya

Buat tanggapan terlihat hanya untuk saya

d. Karena tugas ini di share di grup kelas, selajutnya klik “ditugaskan kepada” siswa
yang mengikuti pembelajaran.

1840 © @ 0O & - & i ¢

Tugas
< Kirim ke Kelas VIII B

Deskripsi

P -
Sebutkan unsur-unsur pada kubus  -——~

ABCD.EFGH?

Tanggal Waktu
Rab, 12 Agu 23:59

Hari Ini

Ditugaskan kepada
Ibu Ami

Pen;

Tampilkan hasil hanya kepada saya

Buat tanggapan terlihat hanya untuk saya

e. Kemudian cek pengaturan, jawaban yang akan ditugaskan hanya guru saja yang
dapat melihat, dengan cara ceklis “Tampilkan hasil hanya kepada saya”.
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f.

Klik Kirim.

Tugas
< Kirim ke Kelas VIII B

Deskripsi

Sebutkan unsur-unsur pada kubus
ABCD.EFGH? .

Tanggal Waktu
Rab, 12 Agu 23:59

Ditugaskan kepada
Ibu Ami

/

Pengaturan

Tampilkan hasil hanya kepada saya

w terlihat hanya untuk saya

KIRIM

Tugas
< Kirim ke Kelas VIII B

Deskripsi o
Sebutkan unsur-unsur pada kubus =

ABCD.EFGH?

Tanggal Waktu
Rab, 12 Agu 23:59

Ditugaskan kepada
Ibu Ami

Pengaturan

Tampilkan hasil hanya kepada saya

Buat tanggapan terlihat hanya untuk saya
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18.40 © 8 O @ -

Vil B
&= Kelasv i - Q,
Ketuk di sini untuk info selengkapnya

Hari ini
Anda membuat grup beranggota Anda, Ilbu Ami

Riwayat obrolan diaktifkan untuk grup ini

Riwayat obrolan diaktifkan untuk grup ini

TUGAS Berakhir dalam 1 hari

Sebutkan unsur-unsur -‘ e
pada kubus ABCD.EFGH?
Berakhir pada Rab, 12 Agu 23.59
Ditugaskan ke Ibu Ami
Menunggu tanggapan |bu Ami
18.40 v
ol> = <<

@ Ketik pesan @ @

Tampilan Tugas Seteleh dikirim
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12. MEMBUAT QUIZ DI MICROSOFT KAIZALA

a. Di obrolan (chatting), ketuk Kaizala Tindakan (ikon lampiran), pilih action quiz.
Catatan: jika tidak melihat icon quiz, terlebih dahulu pilih Tambahkan menu
lainnya untuk menambahkannya.

o Pmtk FKIP UMMI

Tap here for more info

Actions ADD MORE +

00000

Survey Attendance Request
Attendance

o @ 0O O ¢
Gallery Autho Video Contact  Document

b. Masukkan judul kuis, dan Deskripsi, dan Gambar sampul kuis (opsional dan ahrus
sudah ada di galeri hp).

c New Quiz
Send to Pmitk FKIP UMM NEXT

Title

Mari Berhitung

Description (Optional)

Hitunglah dengan teliti

Cover Image (Optional) CLEAR

gusun hambu

wﬂlnm-ﬂ

t:;-nmlw
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c. Pilih berikutnya, dan pilih Menambahkan pertanyaan.

< New Quiz NEXT

QUIZ DETAILS ‘
Mari Berhitung

Hitunglah dengan teliti

A Add Question

d. Masukkan pertanyaan pada kotak pertanyaan dan pilihan jawaban pada kotak
pilihan, jika pilihan jawaban (opsi) lebih dari dua buah, maka pilih tambahkan lebih
banyak opsi. Ketuk jawaban yang benar.

& Add a question DONE

Question

(5+4)mod7 (=

Choices
2 Eox
3 Eox
4 =X

+ Add more options
Settings
Allow more than one answer to be selected O

e. Selanjutnya jika peserta bolen memilih lebih dari satu jawaban, maka tinggal
diceklis pilihan pada kotak izinkan memilih lebih dari satu jawaban.

f. Jika jawaban hanya satu, selanjutnya pilih selesai, dan pilih jawaban yang benarnya
dan pilih kirim (submit).

Submit
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g. Tambahkan pertanyaan selanjutnya sampai selesai

« Add a question DONE
Question
(2x4)mod 9 =
Choices
5 [
8 = ox
1 e x
+ Add more options
Settings
Allow more than one answer to be selected O

h. Jika semua soal sudah selesai ditambahkan, kemudian pilih next.

¢ New Quiz

QUIZ DETAILS
Mari Berhitung

Hitunglah dengan teliti
1. QUESTION WITH 3 OPTIONS
(5+4)mod 7
Correct Answer: 2
2. QUESTION WITH 3 OPTIONS

(2x4)mod9
Correct Answer: 8

B Add Question

pilih opsi pengaturan untuk kuis Anda, seperti tanggal, waktu, dan visibilitas kuis

berakhir (missal waktu berakhir kuis adalah tanggal 13 Agustus 2020 jam 1:15

siang)

< Quiz Options

You have 2 Questions

e the nuiz results

Show correct answer after each

SEND
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j. Pilih opsi pengaturan tentukan siapa yang dapat melihat hasil, apakah dapat dilihat
semua orang atau hanya saya (pembuat kuis).

< Who can see Quiz results

Everyone ®

Only me

k. Pilih opsi tampilkan jawaban yang benar di setiap pertanyaan. Dengan
mengaktifkan tanda centangnya melalui klik (opsional)

< Quiz Options

You have 2 Questions

SETTINGS

Quiz ends on: Thu, Aug 13, 1:15 PM
Set deadline for the quiz

Results visible to everyone
Specify who will be able to see the quiz results,

Show correct answer after each

question
Answers cannot be changed if this option is
selected

I. Pilih Kkirim kuis (send).
m. Kuis akan tampil sebagai berikut

L) Quiz

Wusun lmm‘l“

A Mari Berh|tung

Hitunglah dengan teliti

2 questions

Awaiting responses

2:46 PM

Il O <
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Cara mengerjakannya:
a. Klik mulai kuis

O auiz

gusun hambu

4 Mari Berhitung
Hitunglah dengan teliti

2 questions

Awaiting responses
246PM ¥

Start Quiz

» B <
) © Q@
<

1] (@]

b. Pilih jawaban yang benar

Incorrect choice

Correct Answer
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c. Masing-masing pertanyaan akan memunculkan feedback benar atau salah atas
jawaban yang kita kirimkan

4 1.Question
(5+4)mod 7
Chogse Your Answer
2 L]
a
4 [
You are Correct
Your Answer
n a} <

d. Jika sudah selesai tampilan akan seperti gambar berikut. Dan pilih complete
quiz (Selesai)

& QuizSummary

QUIZDETALS
Mari Berhitung
Hilunglah dengan el

1. GUESTION WITH3 CPTIONS

(5+4) mad 7
I -

2 DUESTION WITH 3 OPTIONS
(2x4ymod ¢

Veu Reszonded: 8 )

Carrect Answer. &

n (0] &

13. FITUR SURVEI

Fitur Survei dapat digunakan untuk membuat membuat pertanyaan-pertanyaan untuk
kuis, ulangan ataupun penugasan. Adapun Langkah-langkah untuk penggunaan fitur survei
adalah sebagai berikut:

a. Pilih ikon Survei >> muncul “Detail Survei”,
b. Pada “Detail Survei”, tuliskan Judul Survei dan Deskripsi Survei (opsional),
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Survey N R
Lo e Ketuk & sinf unbuk Info selengkapnya Q & Detail Survei BERIKUTNYA

Judul Survel

Contoh: Riset Pasar

Desiaipsi Surve (opsional)

Survel ini tentang apa?

s & '_. t -
X Ketik pesan ® @ 0
Ikon Kehadiran Detail Survei

c. Tambahkan gambar sampul (opsional),

d. Tambahkan pertanyaan, pada saat menambahkan pertanyaan, guru bisa memilih
jenis tanggapan siswa, yaitu pilihan ganda, menurun (serupa dengan pilihan ganda,
tapi lebih baik pilihan ganda), teks, gambar, numerik, nomor telepon, tanggal.

PILIH JENIS TANGGAPAN X

© & &

Pilihan Menurun Teks Gambar
Ganda

- w

Numerik Nomor Tanggal
Telepon

—
=
=

oso

Pilihan Jenis Tanggapan

e. Tuliskan pertanyaan, tambahkan gambar jika perlu, beri tanda ceklis jika
pertanyaan yang diberikan bisa dikosongkan.
1. Tanggapan berupa pilihan ganda
Langkah-langkahnya:
1) Tuliskan pertanyaan, bisa tambah gambar jika pertanyaan berupa gambar
atau tidak bisa diketik,
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2) Tuliskan opsi jawaban, jika ingin menambah opsi tinggal pilih
“+Tambahkan lebih banyak opsi”, pada opsi juga bisa menambahkan
gambar.

3) Jika pertanyaan bisa dikosongkan, beri ceklis pada “Jadikan pertanyaan ini
opsional”,

4) Jika pertanyaan lebih dari satu opsi, beri ceklis pada “Izinkan memilih lebih
dari satu jawaban®,

5) Klik “Selesai” jika pertanyaan sudah selesai dibuat.

6) Di tampilan survei baru, pertanyaan bisa ditambahkan atau dihapus.

€ 1.© Pilihan Ganda SELESAI € 1.©@Pilihan Ganda SELESA!
Pertanyaan Pertarnysen
m Jika A adalah himpunan bilangan asli genap, dan B
adalah himpunan asli prima, maka irisan A dan B —
adalah ‘(\}J
Jawab
Jawaban
psi 2
2 ® x
psi K~
3 © x
Tambahkan lebih banyak opsi
5 A

[ B oox
H hk bih ak of
Pengaturan
Jadikan pertanyaan Ini opsional r
1zinka h lebih dari satu jawaban @

Tampilan Tanggapan Sebelum dan Sesudah Diisi

& SurveiBaru

Tambahkan Gambar sampul

DETAIL SURVEI

Apersepsi Himpunan

1. @) PILIHAN GANDA X

Jika A adalah himpunan bilangan asli genap, dan B adalah
himpunan asli prima, maka irisan A dan B adalah...

4 Pilihar

e Tambahkan pertanyaan

BERIKUTNYA

Tampilan Survei setelah terdapat soal

2. Tanggapan Menurun (Pilihan Ganda bentuk Poin)
3. Tanggapan berupa teks/ numerik
Langkah-langkahnya:
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1) Tuliskan pertanyaan, bisa tambah gambar jika pertanyaan berupa gambar
atau tidak bisa diketik,

2) Jika pertanyaan bisa dikosongkan, beri ceklis pada “Jadikan pertanyaan ini
opsional”,

3) Klik “Selesai” jika pertanyaan sudah selesai dibuat.

4) Di tampilan survei baru, pertanyaan bisa ditambahkan atau dihapus.

& 3.@Teks SELESAI & 4.9 Numerik SELESAI
Pertanyaan Pertanyaan
Jika A={x|-3<x<8, x bilangan bulat} , n(A)=... = Vika X adalah himpunan bilangan bulat genap dari -5
sampai dengan 5 dan Y adalah bilangan kelipatan 2
dari 1 sampai 10, maka banyaknya anggota X-Y
adalah... @

Pengaturan

Jadikan pertanyaan ini opsional &
Pengaturan

Jadikan pertanyaan ini opsional []

©) L

A R O 0 A 00 (R 3 O
Q| WIE|[RA[[T||IY[IYU[fL|]O]|P

e A A AR A QF 7
AlIS[IPD||E||l&|[H|[S]|K]|IL

Tampilan Tanggapan Teks Tampilan Tanggapan Numerik

4. Tanggapan berupa gambar, bisa digunakan jika guru ingin melihat proses

pengerjaan siswa,

Langkah-langkahnya:

1) Tuliskan pertanyaan, bisa tambah gambar jika pertanyaan berupa gambar
atau tidak bisa diketik,

2) Jika pertanyaan bisa dikosongkan, beri ceklis pada “Jadikan pertanyaan ini
opsional”,

3) Jika hanya tanggapan gambar yang difoto langsung, beri ceklis pada “Hanya
izinkan Kamera”.

4) Jika tanggapan hanya untuk 1 gambar, beri ceklis pada “Batasi untuk satu
gambar”.

5) Klik “Selesai” jika pertanyaan sudah selesai dibuat.

6) Di tampilan survei baru, pertanyaan bisa ditambahkan atau dihapus.
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& 6.0 Gambar SELESAI

Pertanyaan
Foto cara pengerjaan soal no.1 sampai no.5 @
Pengaturan
Jadikan pertanyaan inl opsional O

Hanya izinkan Kamera

<]

Batasi untuk satu gambar El

& ©) Y 3
IEEEEDEREE

[ ]

q'we,v\"tyu'l'op

allsd]|€]lglln][s](K][1

Tampilan Tanggapan Gambar

5. Setelah pertanyaan selesai dibuat, klik berikutnya >> muncul “Opsi Survei”
untuk pegaturan survei yang akan dikirim.

< Survel Baru & OpsiSurvel

Tambahkan Gambar sampul Survei ini memiliki 5 Pertanyaan

PENGATURAN

DETAIL SURVE

Himpunan

1. @ PILEAN A X

Jika A adalah himpunan bilangan asli genap, can B adalah

himpunan asli prima, maka Irisan A dan 8 adalah... Hanya saya yang dapat mengirim pengingat

5Pilihan Tetapkan s:apa yang dapat mengirim pengingat
1zinkan Beberapa Tanggapan

£ @uemain x Izinkan pengguna menarggap beberapa kell

Diketahui X={a,,u,e,0} dan Y=(a,c.d,e). AUB=

Pilibon Tangkap lokasi dengan tanggapan |___|
Kumpulkan lokasi responden dengan respons survei merea

1 @reks X

Jika A={x|-3<x<8, x bilangan bulat} , n(&)=..

1 @ numeRik ¥

Jika X adelah himpunan bilangan bulat genap dari -5
sampai dengan 5 dan Y adalzh bilangan kelipatan 2 dari 1
sampai 10, maka banyaknya anggota X-Y adalah...

BEsikumiA “

Tampilan Survei Tampilan Opsi Survei Setelah
Terdapat Soal

Gambar Atur tenggat waktu siswa mengisi survei dengan mengklik
“Kadaluwarsa Survei” pada “Opsi Survei”, isikan tanggal dan waktu terakhir
survei diterima, klik “Setel” jika sudah.
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Setel tanggal dan waktu

BATAL SETEL

Tampilan Kadaluwarsa Survei

6. Atur siapa saja yang bisa melihat hasil survei dengan mengklik “Hasil dapat
dilihat semua orang” pada isi survei, dan atur siapa saja yang bisa mengirim
pengingat dengan mengklik “Hanya saya yang dapat mengirim pengingat” >>
muncul pilihan >> pilih yang dapat mengakses.

& Hasil Terlihat oleh < Siapa yang dapat mengirim pengingat

Semua orang Hanya saya O]
Hanya Admin Saya dan admin

Hanya saya @ Siapa saja

Tampilan Pilihan yang Dapat Mengirim Pengingat
Melihat Hasil

7. Beri tanda ceklis pada “Izinkan Beberapa Tanggapan” pada isi surveli, jika siswa
diperbolehkan mengirim ulang jawabannya.

8. Beri tanda ceklis pada “Tangkap lokasi dengan tanggapan” pada isi survei, jika
ingin mengetahui lokasi siswa.

9. Jika survei sudah siap diberikan, klik “Kirim” pada isi survei >> Muncul survei
di obrolan grup.
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D Survey

9zt 2020

Feedback Himpunan
Menunagu tanggapen

w B, <

- Y

Tampilan Survei di Obrolan Grup

Survei yang sudah dibuat bisa diedit bahkan digunakan kembali di grup lain
atau grup yang sama tanpa perlu membuat ulang. Guru juga bisa melihat siapa saja
yang sudah menanggapi atau belum, serta jawaban dari setiap siswa yang sudah
mengikuti survei. Untuk hal tersebut, langkahnya adalah sebagai berikut.

1. KIik survei yang ada di ruang obrolan (bukan meng-klik “Ikuti Survei”) >>
muncul tampilan sebagai berikut.

< B surei

Anda

erk urvey
Apersepsi Himpunan

Survei ditutup pada Sel, 18 Agt 12:10

) Suka (=) Beri komentar

TANGGAPAN SAYA

Anda belum menanggapi

TANGGAPI SEKARANG

ERTANYAAN SURVEI

1.  Jika A adalah himpunan bilangan asli genap, dan B
adalah himpunan asli prima, maka irisan A dan B
adalah
Pilihan gands

2. Diketahui X={aiu,e,0} dan Y={a,b,c.d.e}. AUB=..
Menurun

EMUA TANGGAPAN

0 total tanggapan
ENGATURAN

Tutup Survei

Edit Survei
tuk untuk me
apat diedit

Tautan untuk Hasil Survei
Ketuk untuk menghasilkan t

Duplikatkan Survel ini

Ingatkan orang-orang untuk menanggapi

Tampilan Survei yang Sudah dikirim di Obrolan Grup
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2. Pada tampilan “Survei”, ketika diklik pertanyaannya akan muncul jumlah yang
merespon, seperti berikut. Klik “Sebelumnya” untuk melihat jumlah tanggapan
soal sebelumnya, klik “Berikutnya” untuk melihat jumlah tanggapan soal

selanjutnya.
Tanggapan
= Pertanyaan 1 dari 6 "
Jika A adalah himpunan bilangan asli genap, dan B adalah Foto cara pengerjaan soal no.1 sampai no.5

himpunan asli prima, maka irisan A dan B adalah...

IGGAPAN (TOTAI
TANGGAPAN (TOTAL 1) TANGGAPAN (TOTAL 1)

1 2 Anda
Sel, 11 Agt 19:06
0 3
0 5
0 7
0 11

Berikutnya Sebelumnya

3. Untuk Melihat jawaban masing-masing siswa dapat dengan mengklik “Semua
Tanggapan”>> pilih nama siswa >> muncul tanggapan siswa tersebut.

< semua tanggapan C' 5 Tanggapan Anda
Anda 1. Jika Aadalah himpunan bilangan asli genap, dan B adalah himpunan asli
Sel, 11 Agt 19:06 prima, maka irisan A dan B adalah.
2

243 Diketahui X={a,i,u.e,0} dan Y=({ab,c,d,e}. AUB=.
{ab,c,d,e,i,u,0}

3. Jika A=(x|-3<x<8, x bilangan bulat) , n(A)=.
10

4. Jika X adalah himpunan bilangan bulat genap dari -5 sampai dengan 5
dan Y adalah bilangan kelipatan 2 dari 1 sampai 10, maka banyaknya
anggota X-Y adalah

10

5. Jawabannya adalah

b

6. Foto cara pengerjaan soal no.1 sampai no.5

Daftar Nama Siswa Tanggapan Siswa yang Dipilih

4. Pada pengaturan, klik “Tutup Survei” untuk menutup survei agar siswa tidak dapat
mengisi survei lagi.
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Tutup Survei

Anda yakin fngin menutup Survei?

Tutup Survei

5. Pada pengaturan, klik “Edit Survei” untuk megedit judul dan pengaturan survei,
tapi pertanyaan Survei tidak dapat diedit.

< Edit Survei

DETAIL SURVEI

R
Feedback Himpunan

PENGATURAN

Kedaluwarsa Survei: Sel, 18 Agt 19:09 ’
Atur tanggal dan waktu terakhir untuk menerima tanggapan

Hasil hanya diperlihatkan ke saya ’

Atur siapa saja yang dapat melihat hasil survei.

Hanya detail survei dan pengaturan pilihan yang dapat diedit. Untuk perubahan
lainnya, Anda mungkin harus membuat survei baru

Edit Survei

6. Untuk melihat rekap hasil survei berupa excel, klik “Tautan untuk Hasil Survei”
untuk mendapatkan tautan hasil survei >> klik “Ketuk untuk membagikan

tautan >> Pilih tatutan survei akan dikirim kemana >> klik URL yang dibagikan
untuk mengunduh hasil survei.
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7.

8.

SEMUA TANGGAPAN SEMUA TANGGAPAN

0 total tanggapan 0 total tanggapan

PENGATURAN PENGATURAN

Tutup Survei Tutup Survei

Kedaluwarsa pada 9Hari 2Menit Kedaluwarsa pada 6Hari 23Jam 14Menit

Edit Survei Edit Survei

Ketuk untuk mengedit judul dan pengaturan Survel. Pertanyaan Survei tidak Ketuk untuk mengedit judul dan pengaturan Survei. Pertanyaan Survei tidak
dapat diedit dapat diedit

Tautan untuk Hasil Survei - Ketuk untuk membagikan tautan

Ketuk untuk menghasilkan tautan untuk hasil survei

Duplikatkan Survei ini

Duplikatkan Survei ini
Buat Survei baru yang menggunakan pertanyaan yang sama

Buat Survei baru yang menggunakan pertanyaan yang sama
Ingatkan orang-orang untuk menanggapi g-orang untuk mer P
Ketuk untuk mengirimkan pengingat Ketuk untuk mengirimkan pengingat

) Survey
€ Ketuk di sinf untuk info selengkapnya Q
-
| i R < B suvei
L TANGGAPAN SAYA
Anda belum menanggapi

Feedback Himpunan L 'I TANGGAP! SEKARANG
Menunagu tanagopan PERTANYAAN SURVE|

1. Jika A adalah himpunan bilangan asli genap, dan B

’ adalah himpunan asli prima, maka irisan A dan B
1kati Survei e

Pilihan ganda
i B <

SEMUA TANGGAPAN
Gunakan URL di bawah ini untuk mengunduh hasil

Survei "Feedback Himpunan'. UAL unduhan akan 0 total tanggapan
kedaluwarsa pada 14 Agt 19:54.
httpsi//osizp olumba003,blob,core,windows e
.net/aggregatecsvs/CT18B23EIDBET653A6B43895 : y
1D782008C03145B8752E3B533E8669E3FA61B24A Baglkan Tautan Survei

12ip?sv=2015-12-118sr=bisig=
UcAZ1GyxgiblLoSoJANg85xZDpzYwlLXpnUPBIKWITeE
%3D&st=2020-08-11T11%3A54%3R052&5e=2020
—-08-14T12%3A54%3A05Z&sp=rkrscd=attachment

“%3Bfilename%3D

WhatsApp Kafzala Direct Samsung Tnternet

Perkiraan ukuran file;299 byte.
IAST%IA01ZEse=2020-08-14T12 ] @
%3ASTAIA0LZESp=r&rscd=attachment /-

“%3Bfilename%3D
@ . Bluetooth RAR Telegram Send to Zoom
Perkiraan ukuran files299 byte, - Buddies

Usap ke atas untuk aplikasi lainnya

Langkah Mendapat Tautan untuk Hasil Survei

Jika ingin menggunakan Kembali survei ini dengan pertanyaan yang sama, atau
mengedit beberapa soal yang ada, klik “Duplikatkan Survei ini” >> kirim Survei >>
lakukan tahapan pada pembuatan survei.

Untuk mengingatkan siswa mengisi survei, klik “Ingatkan orang-orang untuk
menaggapi”, sehingga akan muncul pengingat di obrolan grup seperti berikut.
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//“
Ll SU

A 4

@ |<et7k pesan

N Survey

Ketuk di sinf untuk info selengkapnya

i)

Q

B o<

PENGINGAT SURVEIL Berakhir dalam 6 hari

Feedback Himpunan

pertanyaan

Menunggu tanggapan

Bl

2018 vV

Pengingat Survei

14. FEED BACK PEMBELAJARAN

Setelah rangkaian pembelajaran selesai, guru bisa melihat apakah tugas
tersampaikan apa belum dengan memanfaatkan fitur-fitur yang ada, diantaranya action
“Tugas dan Q&A”. Sebenarnya Langkah-langkah untuk mengetahui
pembelajaran dapat disesuaikan dan dikembangkan oleh guru baik menggunakan fitur

Q&A atau survey.

15. MENGGUNAKAN KAIZALA WEB

a. Pada jendela kaizala, sentuh ikon titik tiga pada pojok kanan atas sehingga muncul
“pesan berbintang”, “kaizala web” dan “pengaturan”. Pilih “kaizala web” sehingga

akan muncul layar berikut:
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14574 0 -

Obrolan

Gabung ke grup

& & saya (Pujia Balkist) 6/7/2020
Simpan pesan dan foto di sini »
Pmtk FKIP UMMI 14:46
Bu Ami Ummi: ¢ Kuis o

) Latihan Kaizala 09:37
Bu Yanti Ummi: &9 Pelatihan

o
o

(

-
~—
Nur Agustiani

v/ lyaa hhe

Team Kaizala
4 Tanggapan dibagikan

Ayahhh 6/8/2020

v/ w& Tugas
°ﬂ

© . a O

Obrolan

Bu Ana Ummi
Walaikumsalam bu

%
-~

@v
e

o H @&

= < =

14574 @ -

Obrolan

Gabung ke grup

Pesan Berbintang
Kaizala Web

Saya (Pujia Pengaturan

Simpan pesa wus v war-onm -

Pmtk FKIP UMMI
Bu Ami Ummi: ¢ Kuis e

Latihan Kaizala
Bu Yanti Ummi: &4 Pelatihan

Nur Agustiani 7/8/2020
v/ lyaa hhe

Team Kaizala 6/8/2020
# Tanggapan dibagikan

Ayahhh 6/8/2020

v/ & Tugas

Bu Ana Ummi
Walaikumsalam bu

® L B8 O

Obrolan

— = i

224690 - [cR: e8]

& Kaizala Web

N

Buka https://webapp.kaiza.la pada
laptop/desktop Anda untuk memulai

Anda tidak masuk di browser mana pun

— ° a

b. Buka desktop/laptop anda dan gunakan browser favorit anda kemudian Buka laman
https://webapp.kaiza.la. Isikan nomor telepon anda yang anda gunakan sebagai akun
kaizala, selanjutnya akan tampil seperti berikut ini

W Kaizala We x4+

@ web.kaizala/Account/Webapp -4

° Microsoft Kaizala Web

(¥

Login with your Kaizala
phone number

o .
Indonesia v ﬂ
\
1 o
e =
-
[
Continue

Don't have Kaizala installed?

@) : || €

x +

C @ webkaizala/Account/Webapp

Check Kaizala App for
pairing code

g Code

| [

e read.
WED aqreement and the

Verify & Sign In

ot your phone number ? Enter [t again
Didn't receive a code? TRY AGAIN in 14 sec

™ Microsoft Kaizala Web

[] I hav understaod and sccapted the Microsoft Kaizala
Microaft Privacy Statement

c. Periksa kaizala di ponsel anda, akan muncul pairing code atau kode pemasangan
kaizala web. Hal ini dilakukan kaizala agar menjaga penggunaan dan menghindari
penggunaan akun kaizala anda oleh orang lain. Isikan kode tersebut pada pairing code

di kaizala web
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https://webapp.kaiza.la/

22:50 ¢ @ -+ oR

&  Kaizals Vieb x4+ - O X
= Ketzalaieb « C @ webkaizala/Account/Webspp # (@ o)
Kode Pemasangan & Microsoft Kaizala Web

Check Kaizala App for

pairing code
6545 (e )

e A

] | have read, understoo an accepted the Microsoft Kazala
W agreement ond fhe Microsot Pivacy statement

Masukkan kode ini di aplikasi web
Kaizala dan verifikasikan kode layar
ot your phone number ? Enter it again
Didnt réceive a code? TRY AGAIN in 14 sec

Anda tidak masuk di browser mana pun

= = =

d. Sekarang tampilan di kaizala ponsel anda akan tertulis “anda masuk 1 sesi
browser” dan kaizala web di desktop/laptop siap untuk digunakan.

251 o . oRt@
& Kaizala Web

Kode Pemasangan

€ c

g Depatkan pesan peringatan
Atitkan pemberitahuan

Saya (Puiia Balkist) &m0
Kelas 7A ‘@*
Umi entsya menghapus Anda dart g

v Team Kaizala il ‘; E]

Jo Team Kaizala Admin:adFoto

6545

Masukkan kode ini di aplikasi web
Kaizala dan verifikasikan kode layar Ptk FKIP UMMI T
i ° e e Pastikan ponsel Anda tetap terhubung

Latih

1 Kizala Sk Kaizala Vieb teshubun
i ok ERclatiion Untuk mengurang! p

\ Nur Agustiani
¥ yoa hhe

[-Jl = Ayshhh

v W Tugas

Anda masuk di 1 sesi browser

< Keluar Dari Semua Sesi >

= —~ —
— J

50




digunakan.

Penggunaan kaizala web sama seperti kaizala ponsel, namun tampilannya sedikit
berbeda. Berikut beberapa tampilan kaizala web beserta beberapa fitur menu jika

W (1) Kaizala Vieb X G daeraharsvan

Dapatkan pesan peringatan

R Aktifkan pemberitahuan

) Kelas 7A

Team Kaizala

N I
@ Pmtk FKIP UMMI

Latihan Kaizala

- Bpelatiha

Nur Agustiani

N E

i' _’ Saya (Pujia Balkist)
Tidal d ,

pertidaksamaan - X | +

Latihan Kaizala

~

« Pengumuman
Kim ke Latihan Kaizala

Judl (Waiib disi)
belajar menent

Besok belajar mener daerah
arsiran dari beberapa pertidaksamaan

Deskripsi

Tambahkan foto dan lainnya

[+]

* \yaa v
5, Ayahhh
s ¢ ! >
X O (68) Whatsdpp X | M Kotsk Masuk (1.508) - pujisbaki. X | G Google x| + = R GX
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f. Jika ingin mengakhiri atau menutup kaizala web, ada 2 cara :
a. Akhiri melalui ponsel

Cara untuk menutup kaizala web melalui ponsel, yatu dengan mengklik tombol
dengan tulisan “keluar dari semua sesi”.
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& Kaizala Web

Kode Pemasangan

6545

Masukkan kode ini di aplikasi web
Kaizala dan verifikasikan kode layar

Anda masuk di 1 sesi browser
i Keluar Dari Semua Sesi ;
e —
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b. Akhiri melalui desktop/laptop

Cara untuk menutup kaizala web melalui ponsel, yatu dengan mengklik tombol
dengan tulisan “keluar”.
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